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1 Presentacion de la solicitud

La cooperativa que requiera una operacion de apoyo a corto plazo a través de compra
venta de cartera con pacto de recompra, debera presentar ante Fogacoop el formato de
“Solicitud de operacion compra de cartera con pacto de recompra”, de acuerdo con el
Anexo 2, debidamente firmado por el Representante Legal, cumpliendo con los
requisitos establecidos en el Titulo 1l Capitulo 11l de la Norma Unica del Objeto (Res. 025
de 2015).

2 Seleccion de carteray caracteristicas de los Pagarés

La cooperativa deberd anexar el formato de relacion de pagarés segun el Anexo 3.
Informe de créditos con pagarés endosados a favor de Fogacoop, el cual debe
venir con la firma del Representante Legal y Revisor Fiscal.

La cartera de crédito debera cumplir las condiciones sefialadas en el Titulo 1l Capitulo
[Il de Norma Unica del Objeto (Res. 25 de 2015)

2.1 Condiciones juridicas que deben cumplir los pagareés.

a) Los pagarés en que se instrumente la cartera objeto de esta operacion deben
prestar mérito ejecutivo para su eventual cobro por la via juridica: no deben contener
clausulas que resten eficacia al titulo valor o limiten la circulacién del titulo

b) Para el caso de que el beneficiario sea una persona juridica, el pagaré debe estar
suscrito por el Representante Legal o mandatario de la Entidad.

Proyeccion de saldos de capital de los créditos a la fecha estimada de recompra
de la cartera.

Se deben proyectar los saldos de capital a la fecha estimada de recompra de cada uno

de los créditos, conforme a lo previsto en Titulo Il Capitulo Il Norma Unica del Objeto
(Res. 25 de 2015) que establece:

TABLA 1. PORCENTAJES DE RECIBO DE LOS CREDITOS

Se recibird por el siguiente porcentaje del
saldo proyectado de capital (*)

70%

Tipo de cartera

Cartera de créditos comercial con garantia
idénea y cartera de crédito de vivienda.
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Cartera de créditos comercial sin garantia
idonea, cartera de créditos de consumo y 60%
microcrédito con garantia idonea.

Cartera de créditos de consumo y microcrédito
sin garantia idonea.

50%

(*) La fecha estimada de recompra se cuenta a partir de la solicitud formal recibida en Fogacoop y debe ser
calculada de la siguiente manera: Fecha de solicitud +15 dias (estimado para la formalizacion y desembolso de los
recursos) + plazo de la operacion (Ver Numeral 6 Titulo Il Capitulo 1l de la Resolucién 025 de 2015 Norma Unica
del Objeto).

La sumatoria de los saldos proyectados y segun la cobertura, deben ser equivalentes
al monto de la operacion solicitada. En este sentido, la cooperativa debera ofrecer
tantos pagarés como se requieran para que dicho monto equivalga a los recursos
solicitados.

4 Endoso de pagarés y contratos de Cesion

Los pagarés representativos de la cartera ofrecida en compraventa con pacto de
recompra, se deben endosar en propiedad a favor de Fogacoop. El texto del endoso en
cada titulo debera indicar lo siguiente: "Endosamos en propiedad y con responsabilidad a
favor de FOGACOOP este titulo valor de contenido crediticio, lo cual conlleva la cesién de las
garantias que respaldan la obligacion contenida en el mismo”. El texto del endoso debe
venir acompaifado de la firma del Representante Legal de la cooperativa.

Para los créditos respaldados con garantia real, se debera suscribir el contrato de
cesion correspondiente.

5 Informacién fisica a remitir

Para cada pagaré con sus cartas de instrucciones que se relacione se debera anexar la
siguiente informacion:

e Copia de la solicitud de crédito ante la cooperativa, con la autorizacion para consulta
y reporte en centrales de riesgo.

e Consulta a las centrales de riesgo (CIFIN o DATACREDITO) por cada uno de los
deudores a cargo de la cartera objeto de la compra, la cual debe tener menos de
dias de expedicién. Es importante mencionar que todos los créditos que aparezcan
reportados a nombre de cada beneficiario se deben encontrar calificados en
categoria «A».

¢ Informacion sobre las garantias que los respaldan, asi:
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6

» Para los pagarés amparados con garantias hipotecarias se debe anexar el

certificado de tradicion y libertad del bien inmueble con fecha de expedicion no
mayor a 1 mes, en el cual conste la constitucion del gravamen correspondiente a
favor de la cooperativa.

Para los pagarés amparados con garantias prendarias sobre vehiculos
automotores, se debe anexar certificado de constitucion de la prenda expedido
por la Secretaria de Transito y Transporte con fecha de expedicion no mayor a 1
mes o copia de la tarjeta de propiedad donde conste el gravamen a favor de la
cooperativa, y para garantias prendarias sobre maquinaria 0 equipo se debe
anexar inscripcion del contrato de prenda sin tenencia en la camara de comercio
con jurisdiccién en el lugar donde van a permanecer los bienes dados en prenda.

Esta informacion en fisico debe remitirse al lugar donde Fogacoop le indique a la
cooperativa, con relaciéon impresa adjunta de los pagarés que se remiten en el
mismo orden de los pagarés fisicos, en los términos sefialados en el Anexo No.
3.

Para los casos de pagarés amparados exclusivamente con garantias personales
(deudores solidarios) cada uno de los pagarés debe venir con su respectiva carta
de instrucciones y documentos sefalados. Para aquellos pagarés amparados
con garantias reales cada uno de los pagarés debe venir organizado en una
carpeta individual legajada adjuntando los respectivos documentos sefialados
para estos casos.

La cooperativa debe seleccionar el modo mas apropiado para entregar los
pagarés y documentos fisicos en el lugar que defina Fogacoop.

Evaluacion de la solicitud por parte de FOGACOOP

Una vez recibida la solicitud de la operacién de apoyo, Fogacoop procede a verificar la
recepcion de toda la documentacion necesaria y el cumplimiento de los requisitos
exigidos. En caso de que la informacion esté incompleta, se informa de este evento a
través de correo electrénico a la Gerencia de la cooperativa, detallando los documentos
gue hacen falta, con el fin de que la cooperativa subsane las inconsistencias.

Igualmente, procede a verificar que se cumpla con los criterios sefalados dentro de la
Resolucidn y teniendo en cuenta los limites maximos de exposicién y concentracion de
riesgo fijados por la Junta Directiva para esta operacion.

Paralelamente, una vez se radiquen los pagarés con sus anexos en la sede del tercero
contratado por Fogacoop o en la sede de Fogacoop, se procede a efectuar el proceso
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de verificacion y revision uno a uno de los pagarés que respaldaran la operacién con
Sus respectivas cartas de instrucciones y anexos para verificar que cumplan con las
condiciones exigidas segun Titulo Il Capitulo Il de la Norma Unica del Objeto (Res. 25
de 2015).

Con base en el concepto emitido por Fogacoop o por el tercero contratado por
Fogacoop, sobre los titulos valores y documentos anexos y tomando la base de datos
de los créditos detallada, se verificard que la sumatoria de los pagarés aceptados sea
suficiente para realizar la operacion en los términos establecidos en el Titulo Il Capitulo
Il de la Norma Unica del Objeto (Res. 25 de 2015). En caso contrario, la cooperativa
debera remitir los pagarés adicionales que se requieran.

7 Formalizacion de la operacion

En caso de aprobarse la solicitud, Fogacoop informa a la Cooperativa la decisién de
acuerdo con el modelo de comunicacion establecido para estos fines, segun el Anexo 4
- Carta de aprobacion de la solicitud.

Adjunto a la comunicacion de aprobacion de la solicitud y con el objeto de formalizar la
operacion, se remitird el contrato a suscribir, conforme a lo establecido en el Titulo Il
Capitulo 11l de la Norma Unica del Objeto (Res. 25 de 2015). Dicho contrato contiene las
condiciones que rigen la operacion de apoyo, segun Anexo No. 5 - Contrato de
compra de cartera de crédito con pacto de recompra

En caso de negacion de la operacion, se informa a la cooperativa la decision con su
respectiva justificacion, segun Anexo 6 - Carta de negacion de la solicitud.

8 Desembolso

Una vez el contrato se encuentre suscrito entre las partes, Fogacoop procedera a
efectuar el desembolso de los recursos y contabilizacion de la operacion, el cual sera
abonado a la cuenta especificada por la cooperativa dentro del formato de solicitud.

9 Seguimiento y monitoreo al uso de los recursos por parte de la cooperativay
cumplimiento de las condiciones durante la operacién

La cooperativa debera remitir semanalmente, a partir del desembolso de los recursos
por parte de Fogacoop, una certificacion en la cual el Representante Legal y el Revisor
Fiscal de la cooperativa certifican el destino de los recursos utilizados e indican que a
partir de la fecha en la cual fue suscrito el contrato entre Fogacoop y la cooperativa,
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esta Ultima suspendid el desembolso de nuevas operaciones de crédito (Anexo 7 -
Certificacion del uso de los recursos y suspension desembolsos).

En caso de que se encuentre algun incumplimiento a los compromisos anteriores por
parte de la cooperativa, Fogacoop podra dar por terminada la operaciéon o negar su
prorroga.

10 Seguimiento a la situacion de liquidez de la cooperativa

De la misma forma, la cooperativa debera remitir semanalmente, a partir del
desembolso de los recursos por parte de Fogacoop, el flujo de caja histérico
correspondiente a la semana inmediatamente anterior, con el comparativo del flujo
proyectado de esa semana para la evaluacion de la solicitud, segun Anexo 8 -
Comparativo flujo de caja histérico vs proyectado ultima semana, debidamente
firmado por el Representante Legal y Revisor Fiscal. Esto con el fin de verificar el
cumplimiento de las proyecciones en términos de liquidez de la cooperativa.

En los casos de detectarse un desfase significativo de liquidez con respecto a lo
proyectado, que a juicio del Fondo, pueda llegar a afectar la capacidad de la
cooperativa para reembolsar los recursos otorgados, Fogacoop le podra exigir a la
cooperativa la remision de las justificaciones del caso y el plan que va a adoptar para
poder subsanar las diferencias.

11 Informe de novedades sobre la cartera objeto de compra venta con pacto de
recompra

La cooperativa debera remitir a Fogacoop el informe de Novedades de acuerdo con el
Anexo 9 - Informe de Novedades, debidamente firmado por el Representante Legal y
Revisor Fiscal, dentro de los cinco dias calendario siguiente a la presentacion de la
mencionada novedad, entendiéndose por “novedad”, entre otros, los siguientes casos:

e Prepagos parciales o totales

e Cuando en las centrales de riesgo consultadas el beneficiario aparece con
créditos reportados en categoria diferente de “A”.

e Sijtuaciones de deterioro de la cartera de alguno de los créditos objeto de la
operacion (morosidad superior a 30 dias con la cooperativa) segun el informe de
cartera de la cooperativa con corte a ultimo dia de cada mes a partir de la
formalizacién de la operacion.
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Dentro del “Informe de novedades” la cooperativa detallara las condiciones de cada
crédito en la misma forma en que se reportd el crédito inicialmente, adicionando la
causa de la novedad e informando el pagaré que lo sustituira.

La cooperativa debe informar y efectuar la remisién de los pagarés sustitutos dentro de
los cinco dias calendario siguiente al Informe de Novedades.

Para cada uno de los pagarés nuevos que se remitan se debera cumplir con los mismos
criterios establecidos en el Titulo Il Capitulo 11l de la Norma Unica del Objeto (Res. 25
de 2015), para lo cual la cooperativa debera diligenciar el Anexo 3 - Informe de
créditos con pagarés endosados a favor de Fogacoop, el cual debe estar suscrito
por el Representante Legal y el Revisor Fiscal, junto con los pagarés fisicos y sus
respectivos documentos anexos.

Fogacoop revisara directamente o a traves del tercero contratado, el cumplimiento de
los criterios establecidos en el Titulo Il Capitulo 1l de la Norma Unica del Objeto (Res.
25 de 2015).

Es importante anotar que el saldo proyectado de la cartera en los términos de la tabla
No. 1 del numeral 2 del Titulo Il del Capitulo Il de la Norma Unica del Objeto (Res. 25
de 2015) de los posibles pagarés sustitutos deben ser por lo menos equivalentes a los
de los pagarés a sustituir.

En el evento de incumplimiento de las responsabilidades de la cooperativa establecidas
dentro de la Resolucién para efectos de la permanencia de calidad de los titulos, y si la
operacion ha sido desembolsada, se deberan restituir los recursos por parte de la
cooperativa.

En todo caso, Fogacoop o quien éste asigne se reserva el derecho de realizar un
muestreo en la sede principal de la cooperativa 0 en la que se acuerde para estos
efectos, con un numero aleatorio de obligaciones para verificar que la cartera continda
cumpliendo con su calificacion y que no ha habido abonos extraordinarios de capital o
prepagos parciales o totales de obligaciones.

12 Proceso en caso de prorrogas

Para los casos en que la cooperativa solicite una prérroga hasta por 45 dias adicionales
a la operacién en referencia, la cooperativa debera proceder a hacer la solicitud de la
prérroga en los mismos términos y condiciones que la operacion original, con una
antelacién de minimo 10 dias calendario al vencimiento de la obligacion originalmente
contraida, segun el Anexo 10 - Solicitud de prorroga.

Revisa
Gerencia Técnica y de
Administracién de Reservas

Versién Fecha de actualizacion
1.0 10-Dic-2015

Aprueba
DIRECCION




Instructivo para el otorgamiento de operaciones de
FOGACOOP apoyo de corto plazo -
Famdo de Garamtias de Entidades Cooperativas Compra Venta de Cartera Con paCtO de recompra
| Pagina 9 de 9

Esta solicitud deberd venir acompafada del informe segun formato preestablecido en
Anexo 3 - Informe de créditos con pagarés endosados a favor de Fogacoop, el
cual debe venir con la firma del Representante Legal y Revisor Fiscal.

En dicho anexo se deben relacionar los créditos que originalmente fueron objeto de la
operacion de descuento y que continban cumpliendo con las condiciones exigidas
previstas en el Titulo Il Capitulo Ill de la Norma Unica del Objeto (Res. 25 de 2015), con
los datos actualizados de su calificacidn de cartera y proyeccion de los saldos de capital
a la fecha de vencimiento de la prorroga, al igual que proyeccién de la cartera con base
en los porcentajes de recibo indicados en la Tabla 1. Porcentajes de recibo de los
créditos. Adicionalmente, deben relacionarse los nuevos créditos requeridos para la
prérroga de la operacion.

En caso de aprobarse la prérroga se sigue el mismo procedimiento disefiado para
operaciones nuevas y se formalizarA& mediante la firma de Otro si al contrato
originalmente firmado entre la cooperativa y Fogacoop.

13 Finalizacion de la operacion

Una vez venza el plazo de la operacion, si la cooperativa cumple con sus compromisos
de pago acorde con lo convenido, FOGACOOP, directamente o a través del tercero
contratado, procederd a endosar sin responsabilidad a favor de la cooperativa los
pagarés recibidos.

Posterior al endoso de los pagarés, Fogacoop programara la devolucién de los mismos
a la cooperativa, poniéndolos a disposicion de ésta en la sede que para el efecto
designe Fogacoop. La cooperativa se obliga a recoger los pagarés en la fecha y hora
programada para ello, con la confirmacion previa del designado para el efecto. En caso
de ser una persona natural, debera indicarse el nombre y apellidos de la persona
autorizada por el representante legal de la cooperativa, con tipo y numero de
identificacion.
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